Ciclo de vida dos documentos —
Teoria das 3 idades.

v Arquivo de primeira idade (Corrente)

v Arquivo de segunda idade (Intermediario)

v Arquivo de terceira idade (Permanente)

Corrente Intermediario Permanente




Tabela de temporariedade

Instrumento resultante da avaliacao dos

documentos e gque determina o prazo de guarda

dos documentos e sua destinacao final.




Fase
corrente

Fase
Intermediaria

Transferéncia

Fase
permanente

Recolhimento



> Eliminado

Fase
corrente

» Transferido

» Recolhido




> Eliminado

Fase
Intermediaria > Recolhido




Os documentos
Fase historicos jamais
permanente serdo eliminados




Administrativ

Fase o
corrente

Fase
Intermediaria

Administrativo

Fase
permanente

Historico




Corrente ‘ Intermediario

T~

Valores

primarios

Administrativo
Juridico
Legal
Fiscal

Permanente

T~

Valores
secundarios

Historico

Cientifico
Cultural




Valores primarios

Entende-se por documento de valor primario aquele que atende

as necessidades da instituicao no seu dia-a-dia.

> Administrativos
> Juridicos
» Legais

Prescricao do documento.




Valor secundario

S&ao conservados pela instituicao por serem considerados

importantes para preservar a memaoria ou historia da empresa ou da

sociedade.
> Historico
> Cientifico
> Cultural

Sua guarda se dara no arquivo de 32 idade, o arquivo
permanente.




