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[}O:J] associacao portuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

DOSSIER TECNICO-PEDAGOGICO: contetdos

cop. CONTEUDO/FORMULARIO FICHEIRO (1) AMBITO
BAD/DPO] T T e Referencial Formuldrio glnTesg com [r?formhogoo re!ot!vo a objectivos gerais e espe({lflcos, a contfeudos, a
metodologias e d identificacdo de publico-alvo da acgdo de formagdo
BAD/DP02 chfn:‘gg?om GEIACEEO EE Cronograma Cronograma da accdo de formacdo, segundo respectiva carga hordria
Conjunto de documentos de apoio & accdo de formacdo fornecido pelo(a) formador(a). Ex: arfigos
BAD/DPO3 Documentacdo de Apoio DocApoio de pen?dlcos, partes d(_e monografias, diapositivos projectados, compilagdo de textos, manual de
formacdo entre outros, independentemente do suporte. Recomenda-se o recurso a suportes
electronicos
BAD/DP04 Comunli:oc;oo da Accdo de ComunicaAccdes Fo'r.mulorlo de divulgacdo das accodes de formagdo, independentemente do canal de comunicacdo
Formacdo ufilizado
BAD/DP05 e CooIdenodor(o) el CVCordena CV segundo modelo europeu
Formacé&o
BAD/DP06 CV Formador(a) CVFormador CV segundo modelo europeu
BAD/DP0O7 Formuldrio de Inscricdo InscreveFormando Formuldrio(s) de inscricdo utilizados independentemente do suporte
BAD/DP08 Confrato de Formacgdo ContratoFormando Contratualizagdo de regras de formagdo entre formando e BAD
BAD/DPO9 Contrato de Prestacdo Servicos (1 T Contrato d,e_ presfogoo de servicos entre a BAD e um(a) formador(a) para acgdes de formacdo com
Formador) carga hordria superior a 6 horas
BAD/DPO9A Contrato de Prestacdo Servicos (+ de 1 ContratoFormador? Confrato de pre:sfroc;oo d}e servicos entre a BAD e vdrios(as) formadores(as) para accdes de formacdo
Formador) com carga hordria superior a é horas
BAD/DP10 Declaracdo de Formador(a) ContratoFormadori ?sr((:::?rogoo de compromisso de formadores(as) para acgdes de formagdo com carga hordria até 6
BAD/DPI11 Ficha de Formador(a) FichaFormador Ficha com os dados pessoais, académicos e profissionais do(a) formador(a)
BAD/DP12 Plano de Sessdo PlanoSessdo
BAD/DP13 Folha de Sumdrios FolhaSumario Folha que relata os sumdrios didrios da accdo de formacdo. Utilizar 1 folha por dia.

Elaborado por VSalgueiro/actualizado por SVercaempt, em 12.01.2011




[@] associacao portuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

DOSSIER TECNICO-PEDAGOGICO: contetdos

BAD/DP14 Registo de Assiduidade Assiduidade Ficha de registo de assiduidade dos(as) formandos(as)
BAD/DP15 e e Avclissse cele) AvaliaFormando Ficha de avaliagdo dos(as) formandos(as) por itens
Formando(a)
BAD/DP16 Pauta de Classificagdo Pautas Pauta com avaliacdo qualitativa e/ou quantitativa dos(as) formandos(as)
BAD/DP17 Queihonono de Av_ollot;oo da T m———— Questiondrio de avaliacdo das acgdes de formagdo, dadas por um Unico formador, a preencher
Accdo de Formacdo (1 Formador) pelos formandos
BAD/DP17A Quesjlonorlo de Av~0I|oc;oo da QuEsTeRereFaimenas Questiondrio de avaliacdo das acgdes de formagdo, dadas por vdarios formadores, a preencher pelos
Accdo de Formagdo (+ de 1 Formador) formandos
Questiondrio de Avaliacdo . . L L - -
BAD/DP18 dol(a) Formador(a) QuestionarioFormador Questiondrio de avaliagdo das acgdes de formagdo a preencher pelos formadores
Folha de registo de ocorréncias relevantes e/ou anormais verificadas durante cada acgdo de
formacado, desde o momento de inscricdo do primeiro candidato a formando até ao encerramento
BAD/DP19 el alo OeeiBnaies FolhaOcomréncias do processo relativo d accdo de formacdo respectiva. A folha em causa deverd ser sempre

preenchida, mesmo quando n&o se tenham verificado ocorréncias relevantes e/ou anormais. Nestes
casos, deve obrigatoriamente constar uma meng&o expressa de ocorréncias ndo verificadas (NAO SE
VERIFICARAM OCORRENCIAS)

(1) Designacdo que os ficheiros com os respectivos conteldos devem ter em suporte electrénico

Elaborado por VSalgueiro/actualizado por SVercaempt, em 12.01.2011
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BAD/DPO1 - Referencial da Accao de Formacao



M associogao portuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

REFERENCIAL DA ACCAO DE FORMACAO
Data
Accdo de formacdo

Area temdtica

Cod. Ref.

Formador(a)
Hordrio
N° horas

Objectivos

Metodologias

PUblico alvo

Local

N° mdéximo de formandos(as)

N° minimo de formandos(as)

BAD/DPO1/2° VERSAO/PAG.1/JAN2011




DOSSIER
TECNICO-PEDAGOGICO

BAD/DP02 — Cronograma da Accao de Formacao



e documentalistas

Accdo de formacdo
Area temdtica Céd. Ref.

Formador(a)

Data:

PERIODO
Hora 1 Hora 2 Hora 3 Hora 4 Hora 5 Hora 6 Hora 7
TEMAS

NOTA: Este quadro deve ser preenchido por dia. Identificar os temas dados na accdo de formacdo conforme o plano de sessdo. Preencher as horas com cor.

BAD/DP02/2° VERSAOPAG.1/JAN20T1
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DOSSIER
TECNICO-PEDAGOGICO

BAD/DP04 — Comunicacao da Accao de Formacao



associogdo portuguesa de

Data

Accdo de formacdo
Area temdtica

Cod. Ref.
Formador(a)

Hordrio

N° horas

Objectivos

PUblico alvo

Local

N° mdximo de formandos(as)
N° minimo de formandos(as)
Preco de associado

Preco de ndo associado

Inscricoes

BAD/DP04/PAG.1/0OUT2009

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

COMUNICACAO DA ACCAO DE FORMACAO

Devem ser remetidas ao Cenfro de Formacdo da BAD, Rua Morais
Soares, 43C - 1° Dto., 1900 — 341 LISBOA, para formacao@apbad.pt ou
por fax para 21 815 45 08, até 5 dias antes do inicio da accdo de
formacdo

Para as acgdes de formagdo de iniciativa das Delegagdes Regionais

da BAD, as inscricdes devem ser enviadas para o(s) endereco(s) da
delegacdo respectiva

O cancelamento da inscrigdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da
acgdo de formagdo, obriga ao pagamento de 50% do valor total da
mesma

Mais informacdo em www.apbad.pt

|| DGERT



‘associag@o portuguesa de
bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

R o0 oA ACCRO DE FORMAGAS

BAD/DP04/PAG.2/OUT2009
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BAD/DPO05 - CV Coordenador(a) da Formacao



BAD/DP06 — CV Formador(a)
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BAD/DPQ7 — Formulario de Inscricao



) associogdo portuguesa de

7 bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

FORMULARIO DE INSCRICAO

Nome completo(*)

Data de nascimento(*)

Naturalidade(*)

N.° de ident. civil(¥)

NIF (%)

Endereco postal(¥)
Codigo postal(¥) =

Telefone fixo

Endereco electrénico

Associado BAD(#) NAO

Organismo/Instituicdo(*)
Cargo/Funcdo(¥)
Endereco postal(¥)

Cédigo postal(*) .
Telefone fixo

Endereco electrénico

Habilitacoes literdrias(*)

Outras habilitacoes

BAD/DP07/2¢ VERSAO/PAG.1/JAN2011

N.° de Inscricdo

IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO(A)

Idade
Nacionalidade(*)
Data de valid.(¥)

Bairro Fiscal Codigo

Localidade(*)

Telefone movel

SIM N° de Associado

ENQUADRAMENTO PROFISSIONAL

Localidade(*)

Telefone movel

HABILITACOES

|| DGERT



ACCAO DE FORMACAO
Nome(¥)

Area tematica(*) Céd. Ref. (¥)

Formador(a) (*)

Datar¥

MODALIDADE DE PAGAMENTO¥*)

O(A) préprio(a) A Entid. Empregadora(*) NIF da Entid. pagadora

Enviar Factura para (se diferente do endereco postal da entidade empregadora)
Endereco postal(*)

Codigo postal(¥) - Localidade ()
(*) Campos de preenchimento obrigatdrio

(**) O pagamento feito pela entidade empregadora sé dard lugar a preco de associado se a mesma for

associada colectiva da BAD

DATA / / Assinatura

Nos termos da Norma Nacional de Proteccdo de Dados Pessoais, os dados aqui apresentados apenas
poderdo ser divulgados para efeitos de acompanhamento e avaliacdo da accdo de formacdo
Para além das situacdes referenciadas, autoriza que os seus dados pessoais possam ser utilizados para a

comunicacdo de iniciativas e de informacdo de natureza associativa ou profissional por parte da BAD?2

AUTORIZO [ ] NAO AUTORIZO [ ]

NOTA: Sdo critérios de seleccdo para as inscricdes recepcionadas
1. Ordem de chegada da candidatura, caso o nUmero de participantes ultrapasse o limite mdximo fixado
2. Limite mdximo de formandos previstos por cada acgdo de formagcdo
3. Cumprimento dos requisitos pré-definidos para cada acgdo de formagado
4. Respeito pelo prazo de apresentacdo das inscricdes

5. Preenchimento integral do formulério de inscricdo

BAD/DP07/2¢ VERSAO/PAG.2/JAN2011
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TECNICO-PEDAGOGICO

BAD/DP08 — Contrato de Formacao



associogio porfuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

CONTRATO DE FORMACAO

Entre a Associacdo Portuguesa de Bibliotecdrios, Arquivistas e Documentalistas, com sede na Rua
Morais Soares, n° 43 C, 1° Dto, 1900-341 Lisboa, confribuinte n° 501 121 250, adiante designada por
PRIMEIRO OUTORGANTE e «Nome»n, contribuinte fiscal n° «NIF», residente na «Residéncian -
«Codpostaly «lLocalidaden, com o nUmero de Identificacdo Civil «ldentificagdo_Civiln vdlido até
«Data_de_validaden, adiante designado por SEGUNDO OUTORGANTE,

Considerando que o PRIMEIRO OUTORGANTE é a entidade promotora da accdo de formacdo

denominada «Nome_do_Curson
E celebrado o presente contrato de formacdo, que se rege pelas cldusulas seguintes:

CLAUSULA 1°

(Objecto do contrato)

O PRIMEIRO OUTORGANTE obriga-se a proporcionar ao SEGUNDO OUTORGANTE, que aceita, uma

accdo de formacdo designada «Nome_do_Curson

CLAUSULA 2°

(Local e hordrio)

A accdo de formacdo referida na cldusula anterior terd lugar nas instalacdes da Rua Morais Soares,
n° 43 C, 1° Dto, 1900-341 Lisboa, e decorrerd de «lnicio_curson a «Fim_do_curson, das

«Hordario_Manhan e das «Hordrio_Tarden, perfazendo um total de «N°_de_horas» horas de formagéo.

CLAUSULA 3¢

(Direitos do formando)

O SEGUNDO OUTORGANTE tem direito a:

1. Participar na accdo formativa de harmonia com o programa, metodologias, processos e
calenddrio de trabalho definidos pelo PRIMEIRO OUTORGANTE.

2. Obter, no final da acg¢do, um certificado comprovativo de participacdo, desde que tenha

observado as condicdes sobre certificacdo previstas no programa do curso.

BAD/DP08/2° VERSAO/PAG.1/JAN2011




associogio porfuguesa de

bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

CLAUSULA 4°

(Deveres do Formando)

O SEGUNDO OUTORGANTE obriga-se a:

1. Frequentar com assiduidade e pontuadlidade a accdo de formacdo, visando adquirir os
conhecimentos tedricos e prdticos que Ihe forem ministrados.

2. Aceitar e cumprir as orientacoes que vierem a ser emanadas pelo PRIMEIRO OUTORGANTE e,
nomeadamente, os deveres emergentes do confrato de formacado.

3. Tratar com urbanidade as enfidades promotoras e formadora e seus representantes.

4. Guardar lealdade as entidades promotora e formadora, designadamente, ndo transmitindo para
o exterior informacdes que assumam natureza confidencial ou reservada de que tome
conhecimento por ocasido da accdo de formacdo.

5. Utilizar com cuidado e zelar pela boa conservacdo dos equipamentos e demais bens que |he

sejaom confiados para efeitos de formacdo.

CLAUSULA 5°

(Regime de Faltas)

Para efeitos de certificacdo o formando ndo deverd faltar mais de 20% da duracdo da accdo de

formacdo.

CLAUSULA 6°

(Sancodes)

A violacdo grave ou reiterada dos deveres do SEGUNDO OUTORGANTE, confere ao PRIMEIRO
OUTORGANTE o direito de rescindir unilateralmente o presente contrato de formacdo, cessando

imediatamente todos os direitos dele emergentes.

CLAUSULA 7°

(Duracdo)

O presente contrato vigorard pelo periodo de duracdo da acgcdo de formacdo profissional referida

na Cldusula Segunda.

BAD/DP08/2° VERSAO/PAG.2/JAN2011

|DGERT




N associogdo portuguesa de

' bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

CLAUSULA 8°

(Alteracdes supervenientes — efeitos)

1. Quando, por razdes alheias a sua vontade e a si ndo imputdveis, o primeiro outorgante ndo
puder cumprir integralmente o plano de formacdo previsto, poderd proceder aos necessdrios
ajustamentos, devendo sempre comunicar e justificar tal facto aos formandos.

2. A alteracdo do plano previsto no nUmero anterior ndo confere ao formando o direito a qualquer

indemnizacdo.

CLAUSULA 9°

A interpretacdo das disposicoes do presente contrato, bem como de eventuais omissdes, serd
dirimida com recurso ao Decreto-Lei n° 242/88, de 7 de Julho e demais legislacdo em vigor relativa a

Formacdo Profissional apoiada por fundos publicos e/ou comunitdrios.

Lisboa, «lnicio_curson

P* PRIMEIRO OUTORGANTE O SEGUNDO OUTORGANTE

e

= ":fi/*bc%ld/m(ﬁ,(

o
o

BAD/DP08/2° VERSAO/PAG.3/JAN2011
: | DGERT
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BAD/DPQ09 - Contrato de Prestacao de Servigcos



ossociogdo portuguesa de m‘

7 bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
Entre:
O PRIMEIRO OUTORGANTE: Associacdo Portuguesa de Bibliotecdrios, Arquivistas e Documentdalistas,
representado por Isabel do Carmo Mendes Gongalves de Sousa Andrade, com o nUmero de
Identificacdo Civil 07878569, vdlido até 27-11-2014, munido dos poderes necessdrios para o efeito na

qualidade de Vogal da Formacdo e

O SEGUNDO OUTORGANTE: , com o numero de ldentificacdo Civil vdlido
até , residente na , contribuinte fiscal n° , fendo como habilitacdes
literdrias é, nesta data, livremente outorgado um Contrato de prestacdo de

servicos, o qual se rege pelas seguintes cldusulas:

‘I a
Objecto do Contrato

O SEGUNDO OUTORGANTE é contratado como prestador de servicos para o exercicio da funcdo de
formador na accdo «Nome_do_Curson, com inicio em «lnicio_curson e fermo em «Fim_do_curson em

Lisboa, na Rua Morais Soares, n° 43C — 1° Dto.

20

Condicoes da Prestagdo de Servigos

1. O presente contrato é celebrado pelo periodo em que decorre a accdo de formagdo profissional
referida na cldusula anterior e terd lugar em instalacdes a designar pelo PRIMEIRO OUTORGANTE.

2. A accdo de formagcdo decorrerd entre os dias supra citados, entre as «Horério_Manhan e as
«Hordrio_Tarden, no total de «N°_de_horas» horas.

3. A matéria a leccionar serd a correspondente aos conteldos programdticos aprovados para a

accdo referida na cldausula 1°.

30

Remunerag¢do e Quitagdo

1. O PRIMEIRO OUTORGANTE pagard ao SEGUNDO OUTORGANTE pelos servicos prestados a quantia
de 38€/hora, a que acresce o IVA, a taxa legal em vigor.

2. O SEGUNDO OUTORGANTE dard recibo das importéncias que, nos termos deste contrato, a
Associacdo Portuguesa de Bibliotecdrios, Arquivistas e Documentalistas Ine pague, o qual deverd

satisfazer as exigéncias da lei fiscal aplicdvel aos rendimentos do trabalho independente.

BAD/DP09/2° VERSAO/PAG.1/JAN2011

{ |DGERT

....................



ossociogdo portuguesa de m‘

7 bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

4°

Natureza do Contrato

O presente confrato ndo confere ao SEGUNDO OUTORGANTE a qualidade de trabalhador,
funciondrio ou agente da BAD, pelo que aquele ndo terd direito a férias, subsidio de férias e de Natal
ou quaisquer outros subsidios ou prestacdes complementares, ndo havendo lugar a descontos para

a Seguranca Social.

50

Direitos e Deveres do Formador

1. O SEGUNDO OUTORGANTE prestard os servicos sem subordinacdo hierdrquica, competindo-lhe em
articulacdo com o PRIMEIRO OUTORGANTE, preparar e planificar as actividades pedagdgicas no
dominio por que é responsdvel, respeitando a carga hordria e a disponibilidade dos formandos.

2. O SEGUNDO OUTORGANTE executard, como trabalhador independente, as suas funcdes com zelo,
dedicacdo e boa colaboracdo com a BAD e com os formandos, de forma a serem plenamente
atfingidos os objectivos pretendidos com a outorga do presente contrato.

3. O SEGUNDO OUTORGANTE deverd comparecer nas reunides que forem agendas com o

coordenador e/ou vogal da formacdo da BAD sem qualquer tipo de remuneracdo adicional.

60

Cessacdo do Contrato

1. Qualguer dos OUTORGANTES pode unilateralmente fazer cessar o contrato, mediante aviso prévio
por escrito, com uma antecedéncia minima 30 dias relativamente & data de cessacdo.

2. O presente contrato pode igualmente cessar, sem necessidade de aviso prévio sempre que:

a) - A accdo termine por desisténcia dos formandos;

b) - O SEGUNDO OUTORGANTE falte um nUmero de horas seguidas ou interpoladas igual ou superior a
10% da carga hordria de formacdo do respectivo dominio, com excep¢do de casos de forca maior;

c) — Os OUTORGANTES nGo cumpram as obrigacdes assumidas neste confrato.

70

Omissoes

Nos casos omissos neste contrato aplicar-se-d o Decreto Regulamentar n.° 84-A/2007 de 10 de
Dezembro, e o Despacho Normativo n.° 4-A/2008 de 24 de Janeiro de 2008, bem como o disposto no
Art.2, 1154° e seguintes do Cédigo Civil.

BAD/DP09/2° VERSAO/PAG.2/JAN2011

{ |DGERT
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M associogdo portuguesa de m

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

80

Disposigoes finais

O presente contrato é feito em duplicado, ficando o original em poder do PRIMEIRO OUTORGANTE e
a copia em poder do SEGUNDO OUTORGANTE.

Lisboa, «lnicio_curson

bl

(O PRIMEIRO OUTORGANTE) (O SEGUNDO OUTORGANTE)

BAD/DP09/2° VERSAO/PAG.3/JAN2011




associogdo portuguesa de

7 bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

Entre:

O PRIMEIRO OUTORGANTE: Associacdo Portuguesa de Bibliotecdrios, Arquivistas e Documentalistas,
representado por Isabel do Carmo Mendes Gongalves de Sousa Andrade, com o nUmero de
Identificacdo Civil 07878569, vdalido até 27-11-2014, munido dos poderes necessdrios para o efeito na

qualidade de Vogal da Formacdo e

O SEGUNDO OUTORGANTE: , com o numero de Identificacdo Civil vdlido
até , residente na , conftribuinte fiscal n° , tendo como habilitagdes
literarias
O TERCEIRO OUTORGANTE: , com o nUmero de ldentificacdo Civil vdlido
até , residente na , contribuinte fiscal n°® , fendo como habilitacoes
literarias

sdo, nesta data, livremente outorgados um Confrato de prestacdo de servicos, o qual se rege pelas

seguintes cldusulas:

‘I a
Objecto do Contrato

O SEGUNDO e TERCEIRO OUTORGANTE sdo confratados como prestadores de servicos para o
exercicio da funcdo de formador na accdo «kNome_do_Curson, com inicio em «lnicio_curson e fermo

em «Fim_do_curson em Lisboa, na Rua Morais Soares, n° 43C - 1° Dto.

20

Condicoes da Prestagcdo de Servigos

1. O presente contrato é celebrado pelo periodo em que decorre a accdo de formagdo profissional
referida na cldusula anterior e terd lugar em instalacdes a designar pelo PRIMEIRO OUTORGANTE.

2. A accdo de formacdo decorrerd entre os dias supra citados, entre as «Horério_Manhan e as
«Hordrio_Tarden, no total de «N°_de_horas» horas.

3. A matéria a leccionar serd a correspondente aos conteldos programdticos aprovados para a

accdo referida na cldusula 1°.

30

Remuneragdo e Quitagdo

1. O PRIMEIRO OUTORGANTE pagard ao SEGUNDO e TERCEIRO OUTORGANTE pelos servicos prestados

a quantia de 38€/hora, a que acresce o IVA, & taxa legal em vigor.

BAD/DP09A/PAG.1/JAN2011 DGERT



associogdo portuguesa de

7 bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

2. O SEGUNDO e TERCEIRO OUTORGANTE dardo recibo das import@ncias que, nos termos deste
contrato, a Associacdo Portuguesa de Bibliotecdrios, Arquivistas e Documentalistas Ine pague, o quall

deverd satisfazer as exigéncias da lei fiscal aplicdvel aos rendimentos do trabalho independente.

4°

Natureza do Contrato

O presente contrato ndo confere ao SEGUNDO OUTORGANTE nem ao TERCEIRO OUTORGANTE a
qualidade de trabalhador, funciondrio ou agente da BAD, pelo que aqueles ndo terdo direito a
férias, subsidio de férias e de Natal ou quaisquer outros subsidios ou prestacdes complementares, ndo

havendo lugar a descontos para a Seguranca Social.

50

Direitos e Deveres do Formador

1. O SEGUNDO e TERCEIRO OUTORGANTE prestardo os servicos sem subordinacdo hierdrquica,
competindo-lhes em articulagdo com o PRIMEIRO OUTORGANTE, preparar e planificar as actividades
pedagdgicas no dominio por que sdo responsdveis, respeitando a carga hordria e a disponibilidade
dos formandos.

2. O SEGUNDO e TERCEIRO OUTORGANTE executardo, como trabalhador independente, as suas
funcdes com zelo, dedicacdo e boa colaboracdo com a BAD e com os formandos, de forma a
serem plenamente atingidos os objectivos pretendidos com a outorga do presente contrato.

3. O SEGUNDO e TERCEIRO OUTORGANTE deverdo comparecer nas reunides que forem agendas

com o coordenador e/ou vogal da formacdo da BAD sem qualquer tipo de remuneracdo adicional.

60

Cessacdo do Contrato

1. Qualguer dos OUTORGANTES pode unilateralmente fazer cessar o contrato, mediante aviso prévio
por escrito, com uma antecedéncia minima 30 dias relativamente d data de cessacdo.

2. O presente contrato pode igualmente cessar, sem necessidade de aviso prévio sempre que:

a) - A accdo termine por desisténcia dos formandos;

b) - O SEGUNDO ou e TERCEIRO OUTORGANTE falte um nUmero de horas seguidas ou interpoladas
igual ou superior a 10% da carga hordria de formagcdo do respectivo dominio, com excepc¢do de
casos de forca maior;

c) — Os OUTORGANTES ndo cumpram as obrigacdes assumidas neste confrato.

BAD/DP09A/PAG.2/JAN2011 DGERT
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70

Omissoes

Nos casos omissos neste contrato aplicar-se-& o Decreto Regulamentar n.° 84-A/2007 de 10 de
Dezembro, e o Despacho Normativo n.° 4-A/2008 de 24 de Janeiro de 2008, bem como o disposto no
Art.%, 1154° e seguintes do Cédigo Civil.

80

Disposigoes finais

O presente contrato é feito em triplicado, ficando o original em poder do PRIMEIRO OUTORGANTE e
as cédpias em poder do SEGUNDO e TERCEIRO OUTORGANTE.

Lisboa, «lnicio_curson

(PRIMEIRO OUTORGANTE) (SEGUNDO OUTORGANTE) (TERCEIRO OUTORGANTE)

BAD/DP09A/PAG.3/JAN2011 ;*':'? DGERT
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TECNICO-PEDAGOGICO

BAD/DP010 - Declaracao de Formador(a)



) associogdo portuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

DECLARACAO DE FORMADOR

Para os devidos efeitos, compromete-se a desempenhar as fungoes de formador(a)

externo na Accdo de Formacdo, a desenvolver nas instalacdoes da Associacdo Portuguesa de
Bibliotecdrios, Arquivistas e Documentdalistas, Rua Morais Soares, n° 43C - 1° Dto. em Lisboa, no

contexto do projecto/accdo de formacdo «NOME_DO_CURSO»

A accdo de formacdo «uNome_do_Curson terd a duracdo total de «N°_de_horasn horas a decorrer no

dia «lnicio_curson.

O hordrio da prestacdo serd das «Hordrio_Manhan e das «Hordrio_Tarden.

A aquisicdo do referido servico pressupde um pagamento de 38€/hora.

Lisboa, «lnicio_curson

Assinatura

O Formador(a)

BAD/DP10/PAG.1/0OUT2009
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BAD/DP011 - Ficha de Formador(a)



associogdo portuguesa de

! bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

FICHA DE FORMADOR

Nome completo

Data de nascimento Estado civil
Naturalidade Nacionalidade
N.° de identific. civil Data de validade
NIF Bairro Fiscall Cédigo

Endereco postal

Codigo postal
Telefone fixo Telefone movel

Endereco electrénico

ACCAO DE FORMACAO REALIZADA

Nome da Accdo

N° de horas leccionadas

OUTROS DADOS

Pagamento de honordrios mediante a entrega de modelo 6 (Art. 115 CIRS)
IVA Regime de Isencdo (Art.° 53°) A taxa de 23%

IRS — Retencdo na fonte Sim Ndo

BAD/DP11/3* VERSAO/PAG.1/ABR2011




associaco porluguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

ENQUADRAMENTO PROFISSIONAL

Organismo/Instituicdo

Cargo/Funcdo

Endereco Postal

Codigo Postal
Telefone fixo Telefone movel

Endereco electrénico

HABILITACOES

Habilitacdes literdrias

Formacdo de Formadores N° de horas N° CAP
Experiencia pedagdgica N° de horas

Outras habilitacoes

DATA / / Assinatura

Nos fermos da Norma Nacional de Proteccdo de Dados Pessoais, os dados aqui apresentados apenas poderdo ser
divulgados para efeitos de acompanhamento e avaliacdo da acgcdo de formagdo.
Para além das situacdes referenciadas, autoriza que os seus dados pessoais possam ser utilizados para a comunicacdo de
iniciativas e de informacdo de natureza associativa ou profissional por parte da BAD?2

AUTORIZO [ NAO AUTORIZO [

BAD/DP11/3* VERSAO/PAG.2/ABR2011




BAD/DP012 — Plano de Sessao

0O21909VAd3d-OIDINDIL

4d41SSOd



‘associogio porfuguesa de
bibliotecérios, arquivistas e documentalistas

PLANO DE SESSAO

Accdo de formagdo
Area temdtica
Data

Formador(a)

PUblico alvo

Duracdo da sessdo

OBJECTIVOS

PRE-REQUISITOS

T
BAD/DP12/2° VERSAO/PAG.1/JAN2011 k‘ DGEM
P e



‘associogio porfuguesa de
bibliotecérios, arquivistas e documentalistas

RECURSOS DIDACTICOS / BIBLIOGRAFIA

T
BAD/DP12/2° VERSAO/PAG.2/JAN2011 k‘ DGEM
P e



associogio porfuguesa de

ASPECTOS A CONSIDERAR

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

Data: __ /__

* CONTEUDOS

PROGRAMATICOS

METODOLOGIA

RECURSOS DIDACTICOS

AVALIACAO

TEMPO

O>»XHcCcUOQ=m—Z—

O—4zZzmII—<r0O<Zmouvmo

O»uwc—0OZ00

*Este quadro deve ser preenchido por dia.

BAD/DP12/2° VERSAO/PAG.3/JAN2011
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DOSSIER
TECNICO-PEDAGOGICO

BAD/DP013 - Folha de Sumarios



‘associagéo porluguesa de
bibliotecérios, arquivistas e documentalistas

FOLHA DE SUMARIOS

Accdo de formacdo

Formador(a)

Data

Hordrio

SUMARIO Data: [/ _/__

Assinatura do(a) Formador(a)

%
“ DGERT
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TECNICO-PEDAGOGICO

BAD/DP014 - Registo de Assiduidade



ossociogdo portu guesa de

/' bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

REGISTO DE ASSIDUIDADE

Accdo de formacdo

Area temdtica Cod. de Ref.

Formador(a)

DIA 1 DIA N
NOME DO(A) FORMANDO(A)
MANHA TARDE MANHA TARDE

de de

(dia) (més) (ano)

O(A) Formador(a) O(A) Coordenador(a) da Formacdo

BAD/DP14/PAG.1/0OUT2009
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BAD/DPO015 - Ficha de Avaliacao do(a) Formando(a)



associocdo porfuguesa de

Accdo de formacdo

bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

FICHA DE AVALIACAO DE FORMANDOS(AS)

Area tematica Cod. Ref.
Formador(a)
Local Data Duracdo
= , AVALIACAO
AVALIACAO OBRIGATORIA OPCIONAL :t'
z
O () ey
o 0 o | £ P 0 5—| O
[0} c = o= O
e 0 0 e} = —| O
_8 o) o) = g (Dl8 05)8 T 3 '85— 18_8: <
Xe) ° & O = O 5 S a2 o€ |838T|0<£T| o=
Formando(a) = 5 9 o] T o c 0 €5 |£83|L283| <
) =) Z L2 5] >0 c& | €2 222|582 3
ke, 2 = 0 20 | 935 3 o 2
2 5 2 fe! £ Z5 | 92| 5< |803|855| S
< o 4 o | - | © O%£l0g <

OBSERVACOES

Data__ /__ [/

(1) Quando aplicavel

Assinatura do(a) formador(a)

(2) A avaliagdo final € a média aritmética das pontuagdes atribuidas em cada item compreendida entre 0 e 20 valores e expressa em nUmero inteiro.

BAD/DP15/3° VERSAO/PAG.1/MAI2011




gssociagdo porfuguesa

bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

FICHA DE AVALIACAO DO(A) FORMANDO(A)

Formando(a)

Assiduidade

Pontualidade

Motivacdo

Espirito Critico

Iniciativa

Nivel de
Participacdo

Relacionament
o Interpessoal

Dominio dos

Assuntos

O —_
o 2=
o= =
000
0OQ >
=00
a2
50T
(GRS

Classificacdo

©
kel
o =
pog
o)
Sa
o 2
=0
e}
kel

Avaliacdo Final

OBSERVACOES

Data___/__ /___

(1) Quando aplicavel

(2) A avaliacdo final € a média aritmética das pontuagdes atribuidas em cada item compreendida entre 0 e 20 valores

BAD/DP15/2¢ VERSAO/PAG.2/JAN2011
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DOSSIER
TECNICO-PEDAGOGICO

BAD/DP016 — Pauta de Classificacao



ossociacdo portuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

PAUTA DE CLASSIFICACAO

Accdo de formacdo

Area temdtica Cod. de Ref
Formador(a)

AVALIACAO COM APR%\(JEITAMENTO
NOME DO(A] FORMANDO(A) SEM APROVEITAMENTO

QUANTITATIVA QUALITATIVA (1) 2)

de de
(dia) (més) (ano)
O(A) Formador(a) O(A) Coordenador(a) da Formagdo

(1) A avaliagdo qualitativa reflecte avaliagdo quantitativa final de acordo com a seguinte escala: Insuficiente (0-9 valores);
Suficiente (10-13 valores); Bom (14-17 valores; Muito Bom (18-20 valores)

(2) A informagdo reflecte a avaliagdo quantitativa final de acordo com a seguinte escala: Com aproveitamento (igual ou

superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 9 valores).
Nota: A avaliacdo final “Sem aproveitamento” ndo dd direito & emissdo de Certificado de

Formacdo Profissional.

BAD/DP16/3° VERSAO/PAG.1/MAI2011 DGERT



DOSSIER
TECNICO-PEDAGOGICO

BAD/DP017 — Questionario de Avaliacao da Accao
de Formacao



associogdo porhuw guesa de

&= bibliotecarios, arquivistas e documentalistas

QUESTIONARIO DE AVALIACAO DA ACCAO DE FORMACAO

Accdo de Formacdo
Formador(a)

Data Cod.Ref.

Esta grelha de andlise destina-se a auscultar a sua opinido, enquanto formando(a), sobre a Accdo
de Formacdo.

Responda das questdes enunciadas nos quadros com uma cruz € 4s restantes de forma sucinta e
directa, ndo deixando, no entanto, de nos dar a sua opinido e o seu parecer em relacdo a cada

um dos itens da forma mais completa possivel

1. NA SUA OPINIAO ESTA ACCAO DE FORMACAO CORRESPONDEU AS SUAS EXPECTATIVAS?2
Sim[] N&o [] Em parte []

Justifique, por favor

2. ORGANIZACAO DA ACCAO DE FORMACAO
2.1. Em relacdo a estrutura global desta accdo de formagdo, considera que o seu planeamento

resultou positivamente?

Sim [] N&o [ ]

Justifique, por favor

BAD/DP17/2¢ VERSAO/PAG.1/JAN2011
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Bl ossociogho portuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

)
L ;
~ o
3. CLASSIFIQUE OS ITENS ABAIXO LISTADOS o o o
L
< a ) =
MEIOS TECNICO-PEDAGOGICOS
APOIO PRESTADO PELO SECRETARIADO
NUMERO DE HORAS DA ACCAO DE FORMACAO
CALENDARIZACAO
DISTRIBUICAO DO HORARIO
CONDICOES FiSICAS E LOGISTICAS
o o c
4. FUNCIONAMENTO DAS SESSOES qc_) € e
0 .0
4.1.Desempenho do formador 5 QO s 2
2 5 o §
= w o
CONTEUDOS
PONTUALIDADE
ASSIDUIDADE
MATERIAIS FORNECIDOS
METODOLOGIA DE TRABALHO
NIVEL DE CUMPRIMENTO DO PLANO
A FORMA COMO ANIMOU AS SESSOES
ADAPTACAO DO PROGRAMA AS NECESSIDADES DOS PARTICIPANTES
DOMINIO RELATIVAMENTE AS TEMATICAS TRATADAS
0)
€ o S
4.2. Motivacdo / participacdo dos(as) formandos(as) .g S fa)
R 2 o}
R -
< a ) >

A QUALIDADE DAS INTERVENCOES DOS PARTICIPANTES
NIVEL DE ENVOLVIMENTO DOS PARTICIPANTES

A QUALIDADE DAS TROCAS DEINFORMACAQ E DE EXPERENCIAS INTERANSTTUCIONAIS

BAD/DP17/2¢ VERSAO/PAG.2/JAN2011




associaco porluguesa de

= Dbibliotecarios, arquivistas e documentalistas

5. CONSIDERA ESTA ACCAO DE FORMACAO UTIL PARA A SUA VIDA PROFISSIONAL?

Sim [] N&o []

5.1. De que forma pretende aplicar os conhecimentos que adquiriu nesta acgcdo de formagdo?

6. EM QUE MEDIDA ESTA FORMACAO PODERIA SER MELHORADA?2

7. EM FUNCAO DAS SUAS NECESSIDADES DE FORMACAO NAS AREAS DE BIBLIOTECA,
DOCUMENTACAO E ARQUIVO, QUE ACCOES DE FORMACAO GOSTARIA VER INCLUIDAS NO PROXIMO
PLANO DE FORMACAO DA BAD?

Muito obrigado pela sua colaboracdo!

BAD/DP17/2: VERSAO/PAG.3/JAN2011 DGERT



associogdo porhuw guesa de

i’ biblictecdrios, arquivistas e documentalistas

QUESTIONARIO DE AVALIACAO DA ACCAO DE FORMACAO

Accdo de Formacdo
Formador(a)

Data Cod.Ref.

Esta grelha de andlise destina-se a auscultar a sua opinido, enquanto formando(a), sobre a Accdo
de Formacdo.

Responda das questdes enunciadas nos quadros com uma cruz € 4s restantes de forma sucinta e
directa, ndo deixando, no entanto, de nos dar a sua opinido e o seu parecer em relacdo a cada

um dos itens da forma mais completa possivel

1. NA SUA OPINIAO ESTA ACCAO DE FORMACAO CORRESPONDEU AS SUAS EXPECTATIVAS?
Sim[] Nao [] Em parte []

Justifique, por favor

2. ORGANIZACAO DA ACCAO DE FORMACAO
2.1. Em relacdo & estrutura global desta accdo de formacdo, considera que o seu planeamento

resultou positivamente?

Sim[] N&o []

Justifique, por favor

BAD/DP17A/PAG.1/JAN2011




) associogdo portuguesa de

y
bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

3. CLASSIFIQUE OS ITENS ABAIXO LISTADOS 0 O] o
3 2 53
< A Q b
MEIOS TECNICO-PEDAGOGICOS
APOIO PRESTADO PELO SECRETARIADO
NUMERO DE HORAS DA ACCAO DE FORMAGCAQ
CALENDARIZACAO
DISTRIBUICAO DO HORARIO
CONDICOES FiSICAS E LOGISTICAS
4. FUNCIONAMENTO DAS SESSOES 2 o £
4.1 . Desempenho do formador f_gj 5 ﬁ
4.1.1. (NOME DO MONITORT) é “V% 0% é
CONTEUDOS
PONTUALIDADE
ASSIDUIDADE
MATERIAIS FORNECIDOS
METODOLOGIA DE TRABALHO
NIVEL DE CUMPRIMENTO DO PLANO
A FORMA COMO ANIMOU AS SESSOES
ADAPTACAO DO PROGRAMA AS NECESSIDADES DOS PARTICIPANTES
DOMINIO RELATIVAMENTE AS TEMATICAS TRATADAS
| \DGERT

BAD/DP17A/PAG.2/JAN2011



associogho portugueso de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

4.1.2. (NOME DO MONITOR2)

Insuficiente
Suficiente
Muito Bom

Bom

CONTEUDOS

PONTUALIDADE

ASSIDUIDADE

MATERIAIS FORNECIDOS

METODOLOGIA DE TRABALHO

NIVEL DE CUMPRIMENTO DO PLANO

A FORMA COMO ANIMOU AS SESSOES

ADAPTACAO DO PROGRAMA AS NECESSIDADES DOS PARTICIPANTES

DOMINIO RELATIVAMENTE AS TEMATICAS TRATADAS

4.2. Motivacdo / participacdo dos(as) formandos(as)

Insuficiente
Suficiente
Muito Bom

Bom

A QUALIDADE DAS INTERVENCOES DOS PARTICIPANTES
NIVEL DE ENVOLVIMENTO DOS PARTICIPANTES

AQUALIDADE DAS TROCAS DEINFORMACAQ E DE EXPERENCIAS INTER-INSTTUCIONAIS

ACREDY,
o A,
ra O,

| DGERT

BAD/DP17A/PAG.3/JAN2011



associaco porluguesa de

= Dbibliotecarios, arquivistas e documentalistas

5. CONSIDERA ESTA ACCAO DE FORMACAO UTIL PARA A SUA VIDA PROFISSIONAL?

Sim [] N&o []

5.1. De que forma pretende aplicar os conhecimentos que adquiriu nesta acgcdo de formagdo?

6. EM QUE MEDIDA ESTA FORMACAO PODERIA SER MELHORADA?2

7. EM FUNCAO DAS SUAS NECESSIDADES DE FORMACAO NAS AREAS DE BIBLIOTECA,
DOCUMENTACAO E ARQUIVO, QUE ACCOES DE FORMACAO GOSTARIA VER INCLUIDAS NO PROXIMO
PLANO DE FORMACAO DA BAD?

Muito obrigado pela sua colaboracdo!

|| DGERT
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BAD/DP018 — Questionario de Avaliacao do(a) Formador(a)



associogdo portuguesa de

=/ bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

QUESTIONARIO DE AVALIACAO DO(A) FORMADOR(A)

Accdo de Formacdo
Formador(a)

Data Cod.Ref.

Esta grelha de andlise destina-se a auscultar a sua opinido, enquanto formador(a), do modo como
decorreu a accdo de formacgdo.

Responda das questdes enunciadas nos quadros com uma cruz e s restantes de forma sucinta e
directa ndo deixando, no entanto, de nos dar a sua opinido e o seu parecer em relacdo a cada

um dos itens da forma mais completa possivel.

A NIVEL DA ORGANIZACAO
(classifique os itens abaixo discriminados sendo que 1 corresponderd ao menor grau € 5 ao maior)

1 2 3 4 5
Meios técnico-pedagdgicos (suficiéncia)
Apoio prestado pelo secretariado (celeridade)
Apoio prestado pelo secretariado (disponibilidade)
NUmero de horas do mddulo (suficiéncia)
Calendarizacdo (adequacdo)
Distribuicdo do hordrio (adequacdo)
Local de realizagcdo das sessdes
Condicdes de espaco (adequacdo)
Luminosidade (adequacdo)

Acessibilidade (adequacdo)

Propostas de melhorias:

A NIVEL DOS(AS) FORMANDOS(AS)

BAD/DP18/2° VERSAO/PAG.1/JAN2011 f' DGERT



ossociacdo portuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

(classifique os itens abaixo discriminados sendo que 1 corresponderd ao menor grau e 5 ao maior)
1 2 3 4 5
Grau de assiduidade
Pontualidade
Adequacdo do perfil dos formandos ao tema do mddulo
Curiosidade sobre o tema do mddulo
Solicitagcdo de mais informagdo / mais material sobre o tema
Motivacdo
Participacdo versus passividade
Espirito critico
Surgimento de espirito de trabalho em equipa

Surgimento de ideios para a redizacdio de projectos de frabalho internstitucionais

De que modo os factores acima referidos influenciaram a postura dos(as) formandos(as) nas sessdes?

BAD/DP18/2° VERSAQ/PAG.2/JAN2011 DGERT




associogdo portuguesa de

' bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

AO NIVEL DO PROGRAMA

+ expositivo + participativo
1 2 3 4 5

Metodologias utilizadas

Estratégias adoptadas para dinamizar as sessdes

Razdes da escolha das metodologias e estratégias de dinamizacdo / Tipo de adequacdo ao tema e

perfil dos(as) formandos(as)

BAD/DP18/2° VERSAO/PAG.3/JAN2011




associaco porluguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

(classifique os itens abaixo discriminados sendo que 1 corresponderd ao menor grau € 5 ao maior)
1 2 3 4 5
Correspondéncia do plano do mddulo com expectativas dos formandos

Articulacdo do mddulo com os restantes modulos

Sugestdes para novas formacgoes:

MUITO OBRIGADO PELA SUA COLABORAGAO!

BAD/DP18/2° VERSAQ/PAG.4/JAN201 DGERT
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BAD/DP019 - Folha de Ocorréncias



associogao portuguesa de

bibliotecdrios, arquivistas e documentalistas

FOLHA DE OCORRENCIAS

Accdo de formacdo

Area tematica Céd. Ref.
Formador(a)
Data Carga Hordria
DESCRICAO DE OCORRENCIAS
, de de
(Local) (dia) (més) (ano)
(Assinatura do secretariado) (Assinatura do(a) formador(a)) (Assinatura do(a) coordenador(a))

o NCRED,

3. BC
o %,
& %
& 3
i
T —
Foas mriathis e taaRaLRD
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